
	
TÉRMINOS	DE	REFERENCIA		

PARA	CONTRATACIÓN	DE	PERSONAL	PARA	EL	ÁREA	CONTABLE	
	
	
Cargo:	Auxiliar	Contable		
Ciudad:	Cali	-	Valle	
Formación:	Tecnólogo	
Experiencia:	3	Años	
Tipo	de	Contratación:	Prestación	de	Servicios	
Honorarios:	$1.755.000	
Duración	6	Meses	
	
Perfil:	Tecnólogo	 contable	 con	 3	 años	 de	 experiencia,	 con	 buen	 manejo	 de	 servicio	 al	
cliente,	 comprensión	 y	 comunicación	 efectiva	 en	 lectura	 y	 escritura;	 y	 resolución	 de	
problemas,	 manejo	 avanzado	 de	 herramientas	 ofimáticas.	 (Excel	 -	 Word),	 manejo	 de	
tablas	dinámicas.	
	
Actividades	Generales:	Ejecutar	 y	 apoyar	 las	 actividades	 contables	 y	 administrativas	 del	
programa	Colombia,	Causación	de	Gastos,	Revisión	de	Nómina,	Revisión	de	Legalizaciones	
de	Anticipo,	Organización,	Pago	y/o	Cobro	de	excedentes	de	Legalizaciones,	Codificación	y	
Registro	 de	 Gastos	 Bancarios,	 Conciliación	 de	 Cuentas	 por	 pagar	 y	 cuentas	 por	 cobrar,	
Revision	 de	 liquidaciones	 (Contratos,	 vacaciones,	 cesantias,	 primas),	 Revisión	 Preliminar	
base	de	Declaraciones	Rte	Fuente	y	Rte	ICA	Cali.	
	


